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Funzionigramma d’lIstituto
A.S. 2025-2026

Scopo: definire ruoli, responsabilita, flussi decisionali e collaborazioni nell’ Istituto
Comprensivo (Infanzia, Primaria, Secondaria di | grado).

1) Vertice di direzione

Dirigente Scolastico (DS) — Prof. Bruno Bonfrisco
e Responsabilita: indirizzo, gestione unitaria, sicurezza, relazioni istituzionali,
valutazione del personale, firma atti.

e Decide su: PTOF, RAV/PDCA, organico, incarichi, sanzioni, piani di emergenza,
adozioni regolamenti.

e Coordina: DSGA, Collaboratori del DS, Staff di Direzione, Responsabili di plesso,
Referenti di processo.

e Sostituzione: Collaboratore Vicario — 2° Collaboratore.

Direttore S.G.A. (DSGA) — Dott.ssa Elvira Velardo
e Responsabilita: organizzazione area amministrativa-contabile, atti contabili
(Programma Annuale, Conto Consuntivo), acquisti, inventario.

e Coordina: Assistenti Amministrativi, Assistente Tecnico, Collaboratori Scolastici per
aspetti di servizio.

2) Staff di direzione e governance

Collaboratore Vicario DS — prof. Roberto Maiorano
e Responsabilita: sostituzione DS, orario, vigilanza, gestione quotidiana.
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2° Collaboratore DS — prof.ssa Gabriella Verrelli — prof. Gianpiero Abate
e Responsabilita: supporto al Vicario, sostituzione in assenza.

Responsabili di Plessi
Scuola dell'Infanzia Giungano — ins. Maria Grazia Napoliello
Scuola Primaria Giungano — ins. Anella Trama

Scuola Secondaria di 1°grado Giungano — prof.ssa Giulia Mastroianni

Responsabilita: coordinamento operativo del plesso; sicurezza locale; rapporti
famiglie/territorio; raccolta fabbisogni.

Giunta Esecutiva (GE)
e Composizione: DS (presidente), DSGA (segretario), 1 docente, 1 ATA, 2 genitori.

N. NOMINATIVO COMPOENTE NOTE
1 BONFRISCO BRUNO Dirigente Scolastico Presidente
2 VELARDO ELVIRA Direttore S.G.A. Segretario
3 ALTOBELLO VALENTINA Genitore
4 DEL MERCATO FRANCESCA LAUREANA  Genitore
5 NAPOLITANO GIUSEPPE Docente
6 BASILE LUCIA ATA

e Responsabilita: proposta Programma Annuale, esecuzione deliberazioni del Consiglio
d’Istituto, contratti.

Consiglio d’Istituto (Cdl)

e Composizione:

n. NOMINATIVO COMPOENTE NOTE
1. |ALTOBELLO VALENTINA Genitore
2. BARONE MARIA Genitore
3. BOTTALICO LAURA Genitore
4. BRANDO ANNA MARIA Genitore
5. |CHIRICO TIZIANO Genitore Presidente
6. |[INVIGORITO ROBERTA Genitore
7. |SODANO MARCO Genitore Vice Presidente
8. |DEL MERCATO FRANCESCA LAUREANA Genitore
9. |BONFRISCO BRUNO Dirigente Scolastico
10. /ABATE GIANPIERO Docente Segretario
11. |CICCARINO FEDELE Docente
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12. DI MARCO ADELE ROSA Docente

13. |[FRASCOLI SERENA Docente
14. MAIORANO ROBERTO Docente
15. NAPOLITANO GIUSEPPE Docente
16. SANTOMAURO ANTONELLA Docente
17. VICICONTE NUNZIO Docente
18. |[FERRAIOLI ANNA CAROLINA ATA

19. BASILE LUCIA ATA

e Responsabilita: indirizzo e controllo; PTOF, regolamenti, Programma Annuale,
viaggi/uscite, criteri generali orario.

3) Area didattica e valutazione
Collegio dei Docenti (CdD)

e Composizione: tutti i docenti della Scuola dell’lnfanzia, della Scuola Primaria e della
Scuola Secondaria di 1° grado.

e Responsabilita: PTOF, curricolo, valutazione, adozione libri di testo (nei limiti di
legge), formazione, commissioni.

Dipartimenti Disciplinari

AREA COORDINATORE

1.| LETTERE e RELIGIONE prof. Maiorano Roberto

2.| LINGUE STRANIERE prof.ssa Anna Guarino

3.| ARTISTICO/MUSICALE prof. Carpentieri Guido

4.| MOTORIA-SPORTIVA Prof. Giannella Ottavio

5.| MATEMATICA/SCIENTIFICA TECNOLOGICA prof. Salpietro Damiano Vincenzo
6.| DIVERSAMENTE ABILI Prof. Angela Buccino

7.| INFANZIA/PRIMARIA Prof.ssa Trama Anella

e Responsabilita: curricolo verticale, prove comuni, criteri valutativi, azioni di
recupero/potenziamento.
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Coordinatori di Classe / Team Docenti

CLASSE COORDINATORE
1. 1A DI SARLI GIUSEPPINA (ITALIANO)
2. 2A AUTUORI ANTONELLA (ITALIANO)
3. 3A NICOLELLIS CONCETTA (MATEMATICA)
4. 1B MAGNA MARIA (MATEMATICA)
3. 2B VILLANI ROSA (ITALIANO)
6. 3B POLITO CARLA (INGLESE)
7. 1C SALPIETRO DAMIANO VINCENZO (MATEMATICA)
8. 2C ZAMMARRELLI IRENE (ITALIANO)
9. 3C LEONE ANNA MARIA (ITALIANO)
10. 1D SICA GIUSEPPE (MATEMATICA)
11. 2D DE MARCO PIA (ITALIANO)
12. 3D AGRESTI ANTONELLA INGLESE
13. 1E RAGONE ANTONIA (INGLESE)
14. 2E SPADA LUCIA (ITALIANO)
15. 3E DI BIASI SANDRA RACHELE (SPAGNOLO)
16. 1F PALUMBO FABIOLA (ITALIANO)
17. 2F CENTOMIGLIA MARIA OLMINA (ITALIANO)
18. 3F MAIORANO ROBERTO (ITALIANO)
19. 1G NIGRO ANTONELLA (ITALIANO)
20. 2G NAPOLI MATILDE (ITALIANA)
21. 3G RUSSO IMMACOLATA (ITALIANO)
22. 1H LAUREANA FEDERICA (MATEMATICA)
23. 2H TANGREDI ANNA MARIA (ITALIANO)
24. 3H CELSO IRENE (ITALIANO)
25. 1l FORTUNATO ANNA (INGLESE)
26. 2 MATARAZZO ERSILIA (MATEMATICA)
27. 3 DI MARCO ADELE (ITALIANO)
28. 1L DI CONCILIO CLELIA (MATEMATICA)
29. 2L RAGONE ANTONIA (INGLESE)
30. 3L MENZA ROSA (ITALIANO)
31. M BUONO VINCENZO (MATEMATICA)
32. 2M MASTROIANNI GIULIA (MATEMATICA)
33. 3M ANSELMO ROSSELLA (INGLESE)
34. IN VERRELLI GABRIELLA
35. 2N FUNICELLI GIUSEPPINA (ITALIANO)
36. 3N SCORZELLI ANNA ASSUNTA (MATEMATICA)
37. 1 PRIM CIAO FILOMENA
38. 2 PRIM AMETRANO DANIELE
39. 3 PRIM FRASCOLI SERENA
40. 4 PRIM CASSESE BRUNELLA
41. 5 PRIM TRAMA ANELLA
42. SEZ A INF CARUCCIO ANNA
43. SEZ B INF NAPOLIELLO MARIA GRAZIA
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e Responsabilita: coordinamento didattico e valutativo, rapporti con famiglie, verbali
consigli di classe, PDP/PEI in raccordo coi referenti.

Funzioni Strumentali al PTOF (FS)

AREA DOCENTI

1. | Curriculo / Inclusione /PTOF — Sostegno Docenti Prof.ssa Di Marco Adele

2. | Continuita /Accoglienza - Inclusione -Sostegno Docenti | Prof.ssa Spiraglia Corradina
Prof.ssa Russo Immacolata

3. | Monitoraggio/Valutazione e Autovalutazione Prof. Viciconte Nunzio
—Innovazione Digitale -Sostegno Docenti

4. | Invalsi —Sostegno Docenti Prof. Sica Giuseppe
Prof. Napoli Matilde

e Responsabilita: programmazione e monitoraggio del’ambito; report al CdD; gestione
risorse assegnate.

4) Inclusione - Benessere - Cittadinanza

Referente/Coordinatore Inclusione GLO/BES/ DSA Prof.ssa Buccino Angela

Responsabilita:

Coordinamento GLI; supporto PDP; raccordo con Servizi.
Convocazioni/verbali PEI; raccordo con famiglie ed enti.
Supporto PDP, misure dispensative/compensative.

PAL.

o O O O

Referente Bullismo e Cyberbullismo Prof. Abate Gianpiero

Team Bullismo e Cyberbullismo 1 Prof.ssa Catino Carmen

2 Prof.ssa Mastrogiovanni Simona
3 Prof.ssa Menza Rosa

4 Ins. Santomauro Antonella

5 Prof. Maiorano Roberto

6 Prof. Salpietro Damiano Vincenzo
7 Prof.ssa Guarino Anna
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8 Ins. Buccino Angela

9 Prof. Carpentiere Guido

10 Prof. Giannella Ottavio

11 AA. De Conciliis Vincenzo

Responsabilita:

o Prevenzione, protocolli, segnalazioni; collegamento con Polizia Postale.

Referente Educazione Civica Prof.ssa Di Marco Adele

Responsabilita:

o Curricolo e monitoraggio ore; raccolta evidenze.

Referente Viaggi d’Istruzione/Uscite Prof. Maiorano Roberto

Responsabilita:

o Procedure, sicurezza, delibere, fascicoli viaggi d’istruzione, visite guidate e
uscite didattiche.

Continuita e Orientamento

Azioni ponte Docenti
Infanzia —Primaria Ins. Napoliello Maria Grazia - Ins. Trama Anella
Primaria —Secondaria di | grado | Ins. Trama Anella — prof.ssa Mastroianni Giulia
Orientamento in uscita. Professe Spiraglia Corradina -Russo Immacolata
-Mastroianni Giulia

e Responsabilita:

o Azioni ponte Infanzia —Primaria —Secondaria di | grado; orientamento in
uscita.
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5) Innovazione digitale e PNRR

Animatore Digitale (AD) Prof. Viciconte Nunzio

o Innovazione metodologico-digitale; P.N.S.D.; sito web; piattaforma Teams;
formazione interna.

Team per I'lnnovazione 1 Prof.ssa Celso Maria Irene

2 Prof.ssa Di Marco Adele Rosa
3 Prof.ssa Matarazzo Ersilia

4 Prof.ssa D’Angelo Maria Teresa
5 Prof. Barone Alessandro

6 Ins. Santomauro Antonella

7 Prof. Maiorano Roberto

8 Prof. Salpietro Damiano Vincenzo
9 Prof.ssa Guarino Anna

10 Prof. Napolitano Giuseppe

11 Prof. Carpentiere Guido

12 Prof. Giannella Ottavio

13 Prof. Abate Gianpiero

14 AA De Conciliis Vincenzo

o Supporto a docenti e classi; gestione ambienti digitali; innovazione didattica e
sperimentazione metodologica e organizzativa.

Referente Registro Elettronico Prof. Abate Gianpiero
AA De Conciliis Vincenzo

o Programmazione, gestione e controllo; supporto a docenti, genitori e alunni.

Referente Privacy (DPO esterno) Prof. Falivene Sandro

o Conformita GDPR, informative.

Amministratore di Sistema AXxios ltalia Service Srl

o Gestione sistemi informativi Scuola Digitale, Segreteria Digitale, Registro
Elettronico ecc.
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6) Sicurezza (D.Lgs. 81/2008)

Datore di Lavoro

DS Bonfrisco Bruno

RSPP (interno)

Prof. Barone Alessandro

ASPP DS Bonfrisco Bruno
Prof.ssa Mastroianni Giulia
Ins. Trama Anella

RLS Prof. Napolitano Giuseppe

Addetti Antincendio

CS Barile Cono

Prof. Barone Alessandro
AA Basile Lucia

DS Bonfrisco Bruno
Prof. Caruccio Costabile
Prof.ssa Catino Carmen
Prof.ssa Celso Irene
Prof. Ciccarino Fedele

Prof.ssa Di Marco Adele Rosa
Prof.ssa Frascoli Serena
Prof.ssa Mastroianni Giulia
Prof. Massanova Pasquale
Prof.ssa Menza Rosa

Ins. Napoliello Maria Grazia
Prof. Napolitano Giuseppe
Prof.ssa Polito Carla

Prof.ssa Prota Mariella

AA. Pucci Rosanna

Prof.ssa Serra Anna Maria
Prof. Sica Giuseppe

Prof.ssa Siniscalchi Rosalia
Prof.ssa Tangredi Annamaria
Ins.Trama Anella

Prof.ssa Villani Rosa

Primo Soccorso

Prof.ssa Buccino Angela
Prof.ssa Celso Irene
Prof.ssa Ciao Filomena
Prof.ssa Fortunato Anna
Prof.ssa Frascoli Serena
Prof. Lippi Antonio

CS Macera Raffaella

Prof. Maiorano Roberto
Prof.ssa Mastroianni Giulia
Prof.ssa Menza Rosa
Prof.ssa Napoliello Maria Grazia
Prof.ssa Orlando Maria

Prof. Palmieri Armando
Prof.ssa Perrotta Annamaria
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Prof.ssa Polito Carla

Prof.ssa Prota Mariella

AA Pucci Rosanna

Prof.ssa Ragazzo Michela
Prof.ssa Ranieri Angela
Prof.ssa Romano Dominga
Prof.ssa Rosiello Irma

Prof.ssa Russo Immacolata
Prof.ssa Russo Vincenzo
Prof.ssa Salomone Carmine
Prof. Salpietro Damiano Vincenzo
Prof.ssa Santomauro Antonella
Prof.ssa Scarpa Cecilia
Prof.ssa Scorzelli Assunta
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Prof.ssa Serra Annamaria
Prof. Sica Giuseppe
Prof.ssa Siniscalchi Rosalia
Prof.ssa Spada Lucia
Prof.ssa Spiraglia Corradina
AA Taddeo Antonietta
Prof.ssa Tangredi Annamaria
Ins. Trama Anella

Prof.ssa Verrelli Gabriella
Prof. Vessicchio Luciano
Prof. Viciconte Nunzio
Prof.ssa Villani Rosa
Prof.ssa Zammarrelli Irene
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Preposti

Tutto il personale

e Responsabilita chiave: DVR, DUVRI, formazione, prove di evacuazione,

manutenzioni, registro controllo.

7) Area amministrativa e servizi

Ufficio di Segreteria

Affari Generali/Personale

Basile Lucia
Pucci Rosanna
Taddeo Antonietta

o Protocollo, Fascicoli personale, contratti, assenze, graduatorie, MAD,

esecuzione procedure e front-office.

Didattica / Alunni

De Conciliis Vincenzo
Capuano Maria Maddalena

o Iscrizioni, esami, certificazioni, fascicoli alunni, esecuzione procedure e front-

office.

Contabilita

Basile Lucia

o Programma Annuale, pagamenti, contratti, progetti PN-SC 2021-27 -PNRR
FUTURA -POR Campania, esecuzione procedure e front-office.

Assistente Tecnico

Mangone Carmine

o Laboratori informatici, PC aule e reti.

Collaboratori Scolastici Abate Silvano

Botti Maria Gabriella

Elefante Laura

Feliciello Desi

Barile Cono

Marino Roberta

Zevola Giuseppe

Paladino Valentino
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D’agresti Angela

Rosiello Irma

D’Andrea Simona

Ruggiero Giuseppina

Ferraioli Anna Carolina

Salese Emilia

o Accoglienza, sorveglianza, pulizia, supporto inclusione.

8) Flussi decisionali (sintesi)

Indirizzo

Cdl — DS.

Programmazione didattica

CdD — Dipartimenti/Team — Consigli di classe — Docenti.

Progetti PTOF

Proponente — FS/Commissione — CdD — GE/CdI per risorse — Attuazione.

Viaggi/Uscite

Docente proponente — Commissione — CdD (criteri) — GE/CdI (delibera) —
DS (decreto) — Segreteria (atti).

Sicurezza

RSPP/Preposti — DS — Attuazione plessi — Registrazioni.

9) Matrice RACI

Processo R (Responsabile) | A (Approva) C (Consulta) | (Informa)
PTOF triennale | FS PTOF CdI/DS CdD, GE Comunita
scolastica
Adozione criteri | Dipartimenti CdD Consigli di Famiglie
valutazione classe
Programma DSGA CdI/DS GE Comunita
Annuale scolastica
Uscite/Viaggi Commissione DS/CdI RSPP, FS Famiglie,
Viaggi Inclusione Segreteria
Privacy DPO/Referente DS Segreteria, AD Comunita
(informative) Privacy scolastica
Piano di RSPP DS Preposti Tutto il
Emergenza personale
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10) Documenti e atti correlati

e PTOF, RAV, PdM; Regolamento d’Istituto; Patto di Corresponsabilita.

e Piano annuale attivita; Piano sicurezza; DVR/DUVRI; Registro antincendio.
e Delibere CdI/CdD/Consigli; Decreti DS; Incarichi e nomine.

e Informative Privacy; Nomine incaricati trattamento; Registro trattamenti.

e Fascicoli Uscite/Viaggi; Piani Inclusione; PDP/PEI; Verbali GLO/GLI.

[of HN \? |l Dirigente Scolastico
!\ \ VBN 4Y) || Bruno Borfrisco

e\ gl 16 12
N <% B oy
\\"\ (,‘r""‘
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